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Nota Fiscal de Servicos eletronica — NFS-e
Manual do Usuario — Prestador

Introducao

Este manual tem como objetivo apresentar a Nota Fiscal de Servicos Eletrénica
(NFS-e) que sera utilizado pelos contribuintes prestadores de servico para gerar
as notas fiscais eletrénicas, permitindo assim que sejam transferidas
informagdes de documentos emitidos e armazenados eletronicamente em
sistema préprio da Prefeitura, com o objetivo de registrar as operacgdes relativas
a prestacao de servigos.

Apresentacao

Consiste na alteragdo da sistematica atual de emissdo de nota fiscal em papel
por nota fiscal de existéncia apenas eletrénica (digital). Considera-se Nota Fiscal
de Servicos Eletrbnica — NFS-e o documento emitido e armazenado
eletronicamente, de existéncia apenas digital, em sistema préprio da Prefeitura,
com o objetivo de registrar as operacdes relativas a prestacdo de servicos e
consequente incidéncia de ISS.

O sistema NFS-e estd de acordo com o Modelo Conceitual desenvolvido pela
Céamara Técnica constituida pela ABRASF — Associacdo Brasileira de
Secretarias de Finangas.

Pelo Sistema, o contribuinte passa a realizar todo seu controle fiscal através de
registros em programa de computador.

O sistema NFS-e implantado pela Secretaria Municipal de Fazenda, vai
simplificar a vida dos prestadores de servicos.

A NFS-e substituira gradativamente as tradicionais Notas Fiscais impressas. A
implantacédo do sistema proporciona beneficios gerais bem como especificos
para 0s seus usuarios, destacam-se:

* Reducéo do custo de impressao para prestadores de servicos;

 Simplificacdo de Obrigacdes Acessérias aos Contribuintes;

» Minimo Impacto na Atividade do Contribuinte;

» Eliminagdo de erros de calculo e de preenchimento de documentos de
arrecadacao;

+ Validade Juridica do Documento Eletrénico;

* Politica de Contingéncias e Seguranca;

» Controle em Tempo Real, pelo Fisco, das Operacdes Realizadas;

* Aperfeicoamento do combate a sonegagao.

* Emissdo de NFS-e por meio da internet, com preenchimento automatico dos
dados do

tomador de servicos, desde que conste da base de dados do sistema;

» Geracao automatica da guia de recolhimento por meio da internet;

* Possibilidade de envio e recebimento de NFS-e por e-mail;

* Maior eficiéncia no controle gerencial de emissao de NFS-¢;

« Simplificacdo das obrigagdes acessorias.
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Funcionalidade

O sistema oferece ao contribuinte a possibilidade de emitir sua Nota Fiscal de
Servicos eletronicamente de forma rapida e agil. Por ser um sistema via Internet
faz - se necessario que o contribuinte obtenha junto a Prefeitura a senha de
acesso. Todos os contribuintes obrigados a apresentar Nota Fiscal de Servicos
poderédo utilizar esse servigo e emitir eletronicamente sua NFS-e. Vale ressaltar
que o servico fica disponivel 24 horas por dia, 7 dias por semana e podera ser
acessado de qualquer localidade no horario que o contribuinte desejar.

INSTRUCOES INICIAIS

Adotardo a NFS-e como documento fiscal de sua emissdo em substituicdo a
Nota Fiscal manual:

1. Os contribuintes definidos pela administracéao tributaria do Municipio para que
passem a proceder a emissdao de documento fiscal mediante o uso do sistema.

2. Os contribuintes que, tendo requerido a adog¢ao do sistema, tiverem deferido
seu pedido.

Acesso ao Sistema

O acesso somente podera ser procedido por pessoas previamente cadastradas
e autorizadas mediante concessao de login e senhas préprias. O acesso
devera ser através da tela de acesso que possui 0 seguinte conteudo.

Verificar NFSe  Cadastre-se

NFSe

Nota Fiscal de Servigos
elefrinica

Efetuar Login

« Emita sua Nota Fiscal de Servigos eletronicamente de forma simples e rapida
« Obtenha a senha de acesso junto a prefeitura de sua cidade Login
« O senico estd disponivel 24h por dia, 7 dias da semana
» Pode ser acessado em qualquer lugar via web Senha

» Mavegadores compativeis: Google Chrome e Firefox

Entrar
@ @ N&o conseque acessar a sua conta?

Dividas Frequentes Manual

Campo Login: devera ser preenchido com a identificacdo cadastrada pelo
usuario em acesso.

Campo Senha: devera ser preenchido com a senha que identifica o usuario em
acesso.
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A opcao Nao Consegue Acessar Sua Conta é usada no caso de perda de senha,
onde tera de informar 0 e-mail que consta no cadastro, assim sera disparado um
e-mail com um link para redefinicdo da senha.

Recuperacado de Senha

Email

viniciusricielle@gmail.com

Recuperar Senha

A Opcéo Verifica NFs-e é usada para verificagao de autenticidades da nota fiscal.

Verificacdo de NFSe

CPF / CNPJ Prestador

Namero do RPS

Codigo de Verificacdo

Verificar NFSe

Observacao: somente podera efetuar o pedido de nova senha o usuario que
tiver cadastrado um e-mail valido quando do seu cadastro de usuario. O
sistema enviara um e-mail com um link e cédigo de verificacao para definicao
da nova senha.

Usuarios

O médulo NFS-e admite cinco tipos de usuarios, dos quais trés sao destinados
aos contribuintes e que serao especificados neste manual.

1. O usuario ADMIN, responsavel pela administracao do sistema, devendo ser,
Obrigatoriamente servidor do quadro efetivo de fiscais tributarios do Municipio.
O usuério ADMIN tem acesso integral ao sistema, sendo responsavel por sua
administragao.

2. O usuario FISCAL, responsavel pela liberacao dos cadastros e tera acesso
aos relatérios gerenciais
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3. O usuario CONTADOR, que tem acesso as informacdes relativas aos
contribuintes vinculados a sua responsabilidade de escrituracao fiscal.

4. O usuario CONTRIBUINTE PRESTADOR, que tem acesso as informagodes
relativas a seu cadastro e documentos por si gerados, podendo gerar suas
préprias NFS-e.

5. O usuario CONTRIBUINTE TOMADOR, que tem acesso as informacdes
relativas aos documentos correspondentes a servigos por ele tomados.

CONTADOR:

O usuario CONTADOR, que tem acesso as informagdes relativas aos
contribuintes vinculados a sua responsabilidade de escrituracéo fiscal. Para que
o contador tenha acesso determinado contribuinte, o contador tem que estar
cadastrado como contador na base de dados do municipio e vinculado a
inscrigdo de sua responsabilidade.

O sistema apresentara um combo para selecionar o contribuinte desejado, Apés
selecionar o contribuinte tera o contador tera o acesso seguindo o perfil liberado:

Bem-vindo

Selecione um contribuinte:

Selecionar

CONTRIBUINTE PRESTADOR/TOMADOR

O usuario CONTRIBUINTE tem acesso as informacdes relativas a seu cadastro
e documentos por si gerados, podendo gerar suas proprias NFS-e e DMS de
TOMADOR ou PRESTADOR quando for o caso.

O contribuinte tem acesso a dois moédulos.

Bem vindo

Escolha um dos madulos abaixo:

® @

Administrativo Contribuinte
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No médulo Administrativo tem-se acesso aos usuarios cadastrados dentro do
cadastro do contribuinte e caso seja liberado ele podera cadastrar usuarios para
gue estes tenham acesso informacgdes e procedimentos. Pode também alterar
seus dados cadastrais como e-mail e telefone.

Para editar:

Editar Usuario

Login: 10743134000156

Nome: PRESTADOR NFS-E TESTE 1

Email: ofuefpiuwhe@gmail.com
Telefone: 00000000000

Perfil: Prestador NFSE v

Para criar novo Usuario, clicar em novo usuario e inserir as informacoes, o
usuario recebera um e-mail com um link e cédigo de verificacdo para definicdo
da senha, onde ao acessar o link tera que informar 0 mesmo que conste em seu
cadastro, a senha e a confirmacao da senha.

Lista de Usuarios

Perfil
Login Nome Perfil Admin Agbes
48622294331 Contador 1 Contador Nao [ e |

No médulo Contribuinte é destinado ao acesso dos procedimentos liberados
para os contribuintes de acordo com as permissoes liberadas.

Observacao: no canto superior direito ao clicar no nome do contribuinte o
sistema apresentara as informacdes referente ao cadastro do contribuinte e
0s menus de alteragdo de médulo e Parametros do contribuinte.

X Prestador Nis-e Teste 1~
2 Informagdes do Usuario

Adterar Contribuinte
Alterar Modulo
Parametros Contribuinte

= Informagdes do Contribuinte

CPF / CHNP.J: 10. 743 134/0001-56 Inscrigio Municipal: =
Endereco: Rua Petrolino Scares , 0 - Alvarenga
Complemento:

Municipio / UF: Corinte / MG

Telefone:

rEo Substituto Tributario: MNEo

Exigivel Ince E MEo

Mormal Enng rormal

Tipo de Emissao: MNfs-e - Emissor de MNota Fisc
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1- Alteracdo de mddulo: Para alterar de médulo.

2- Parametros do Contribuinte: Onde se faz algumas parametrizacoes
especificas de cada contribuinte como anexar a imagem de logo da
empresa, fixar aliquotas e informar o percentual e fonte do valor
aproximado dos tributos de acordo com a Lei 12741/12.

Parametros Gerais

¢

Imagem de Loge: Escolher arguive | Nenhum argui... selecionado

Parametro de Tributos

Menus de Procedimentos

» NFs-e: Destinado a solicitagédo requisicdo para emissdo das notas
fiscais, digitacdo e consulta.

» RPS: Destinado a solicitacao requisicao de RPS para emisséo e
langcamento ( emissao ) dos RPS ( transformando o RPS em nota fiscal
eletrénica ), com opc¢ao de importacao e exportacao do arquivo XML.

» DMS: Destinado ao langamento das notas fiscais de servicos tomados e
prestados quando se tratar de prestador de servigos de fora do
Municipio.

» GUIA: Destinado a emissdo das guias para pagamento do imposto.

» Relatorio: Destinado ao relatoério do livro fiscal.

NFSe- RPS.  DMS-  Guia~ Re

atorios -
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Sub-Menu Requisicao
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No sub-menu requisi¢cao informar o tipo de documento e quantidade para
liberagédo do fiscal do municipio. No quadro Histérico de requisicbes onde é
demostrado a situagéo das requisi¢cdes efetuadas.

Enviar Requisigdo

Tipe de Documento:

Quantidade de NF

Histarico de Requisigoes

Codige  Data da Requisigdo Tipode D ito  Qtde Requerida Qtde Liberada Numeragio Inicial

15 14/06/2016 Mota Fiscal de 10 5 14
Senvicos Eletronica

14 16/05/2016 Mota Fiscal de 50
Sernvicos Eletronica

12 09/05/2016 Mota Fiscal de 5 1 13
Senvigos Eletronica

" 09/05/2016 Mota Fiscal de 5
Servicos Eletronica

& 25022016 Mota Fiscal de 5 2 "
Senvicos Eletronica

2 02/02/2016 Mota Fiscal de 10 10 1

Sernvicos Eletronica

Sub-Menu Emissao:

Mota Fiscal de Servicos Eletra +

Numeragdo Final

18

Situagdo

pagaga

Agdo

Ee
B
Ele
B
Ele

Para preenchimento das informagdes e emissao da Nota Fiscal de Servigo:

Do ma Mot

Formadior

Do dic Serwos

Prbastacic

Vel g Serecc
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Quadro Dados da Nota

Campo Data: Deveré informar a data que esta emitindo a Nota Fiscal.

Campo Nota Substituta: Usado para substituicio de uma NFs-e, ao selecionar
habilitara um outro campo para informar a NFs-e substituida, a mesma sera
referenciada na nova nota e ficar4 com o status de subistituida.

Quadro Tomador

Campo Subst. Tributario: Devera informar se o tomador do Servigo for Substituto,
vale lembrar que se o tomador ja possuir cadastro no e-cidade o0 mesmo seguira
como estiver no cadastro ndo permitindo alteracao, ou seja se o tomador estiver
cadastrado como substituto tributario o sistema puxa automaticamente e nao
deixa alterar.

Campo CPF/CNPJ: Devera informar o CPF/CNPJ do tomador do servigo, caso
ja exista na base de dados da Prefeitura o restante dos campos seréo
preenchidos automaticamente.

Campo Nome/Razéao Social: Devera informar o nome/razdo social do tomador.
Campo Nome Fantasia: Devera informar o Nome Fantasia do tomador.

Campo Pais: Ja vem preenchido automaticamente pelo sistema, porém caso
seja um servico prestado em outro pais, basta selecionar o pais
automaticamente habilitard um campo para informar o estado/cidade.

Campo Estado: Devera informar o estado através do combo.

Campo Municipio: Devera informar a cidade através do combo, automaticamente
trara as cidades referente ao estado escolhido anteriormente.

Campo CEP: Devera informar o CEP da cidade do tomador.

Campo Endereco: Devera informar o endereco do tomador.

Campo Numero: Devera informar o numero do imével.

Campo Complemento — Devera informar o complemento do imével.

Campo Bairro: Devera informar o bairro.

Campo Telefone: Devera Informar o Telefone.

Campo Email: Devera informar o e-mail do tomador, assim a nota sera
encaminha automaticamente para o e-mail informado.

Quadro Dados do Servico

Campo Servico: Devera escolher o servigo prestado entre os servicos mostrados
no combo, que se tratam das atividades vinculadas a sua inscrigao.

Campo Pais: Ja vem preenchido automaticamente pelo sistema, porém caso
seja um servico prestado em outro pais, basta selecionar o pais
automaticamente habilitard um campo para informar o estado/cidade.

Campo Estado: Devera informar o estado através do combo.

Campo Municipio: Devera informar a cidade através do combo, automaticamente
trara as cidades referente ao estado escolhido anteriormente.

Descrigdo do Servigco: Deverd informar a descricdo detalhada do servigo
prestado.

Campo Codigo da Obra: Deveré informar o Cédigo da Obra, quando for o caso.
Campo ART: Devera informar a ART, quando for o caso.

Campo Outras Informacdes: Reservado para outras Informacoes
complementares
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Quadro Tributacao

Campo Natureza da Operacéo: Informar se a tributacdo € dentro ou fora do
municipio.

Campo Retido: Informar se o imposto é retido ou nao, vale lembrar que se o
tomador ja possuir cadastro no e-cidade o mesmo seguird como estiver no
cadastro conforme ja citado anteriormente.

Campo Incide: Informar se incide ou ndo o imposto.

Quadro Valores do Servico

Campo Valor do Servigo: Devera informar o valor do servigo prestado.

Campo Deducao: Devera informar o valor da deducédo, se houver, lembrando
que a deducédo tem que estar previamente autorizada no cadastro da atividade
que é onde se defini qual atividade permite ou ndo algum tipo de deducéo.
Campo Base de Calculo: Sera o valor base para célculo do imposto do servigo
prestado.

Campo Aliquota: Sera informada automaticamente conforme o servi¢o prestado
ou em caso o prestador ser optante do Simples Nacional mostrara as aliquotas
possiveis.

Campo ISS: Sera calculado automaticamente conforme o servico prestado.
Campo PIS: Devera informar o valor do Pis, se houver.

Campo COFINS: Devera informar o valor do Cofins, se houver.

Campo INSS: Devera informar o valor do INSS, se houver.

Campo IR: Devera informar o valor do Imposto de Renda, se houver.

Campo CSLL: Deverd informar o valor da CSLL, se houver.

Campo Outras Retencodes: Devera informar o valor, se houver.

Campo Desconto Condicional: Devera informar o valor, se houver.

Campo Desconto Incondicional: Devera informar o valor, se houver.

Botao Emitir: Ao clicar no botao sera feita a emissdo da NFS-e, que podera ser
impressa, enviada por e-mail, ou salva no computador do proprio contribuinte.
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Sub-Menu Consulta:

Na Consulta tem-se a opcao de buscar uma determinada NFs-e usando um dos
filtros, caso ndo informar um filtro o sistema ira apresentar todas as NFs-es
emitidas.

Pardmetros
MNimero da MNota: Subst. Tributaria:

CPF/ CNPJ (Tomador).

Razio Social: Data Inicial:
Data Final: Campo da Ordenagéo: MNimerno
Direcdo da Ordenagdo: Decrescente v Consultar

Resultado Pesquisa

Competéncia Namero Data Emissdo Tomador Base Calculo (R$) 155 (RS) Situagdo
05/2016 7 09052016  Escritorio Contabil Teste 1.00000 50,00 7]
0372016 6 18/03/2016 Tomador Teste Substituto 1.000,00 B Cancelamento Solicitado &
0312016 5 0103/2016  Prestador Nfse Teste 2 1.000,00 = 7]
022016 4 25/02/2016  Escritorio Contabil 10.000,00 500,00 73
022016 3 03102/2016  Prestador Nfse Teste 2 450000 225,00 7]
012016 2 29/01/2016  Escritorio Contabil Teste 1.00000 50,00 73
02/2016 1 02/02/2016 Tomador Teste Substituto 1.000,00 Bl Refida Tomador ]

Apresentando a competéncia, numero do documento, data da emisséo, tomador
do servico, base de calculo, valor do débito de ISS, situacao da NFs-e e as agdes
sendo:
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@ Usado para copiar a NFs-e, ou seja, ao clicar no icone o sistema abrira uma
nova emissao de NFs-e com os mesmos dados da NFs-e selecionada, usado
guando o contribuinte emite uma mesma NFs-e varias vezes. .

= Usado para imprimir uma NFs-e, ou salvar a mesma em PDF.

= \Usado para encaminhar a NFs-e selecionada para um e-mail. Ao clicar neste
icone o sistema paresentara uma caixa pra informar o e-mail desejado, informar
o e-mail e clicar em enviar.

NFSE - Enviar por email

Email

ﬁ Usado para solicitar o cancelamento da NFs-e, lembrando que quando nos
parametros estiver definido que o contribuinte pode apenas solicitar o
cancelamento para a autorizagdo do fiscal o contribuinte ir4 clicar no icone e
informara o e-mail do tomador para que o mesmo seja notificado, informar um
motivo previamente cadastrado e sua justificativa para que o fiscal autoriza ou
nao o cancelamento conforme dito anteriormente.

Cancelamento da NFSE n° 7

Email Tomador:
|

Motivo:

Outros A

Justificativa

Menu RPS:
Sub-Menu Requisicao:

Informar o tipo de documento e quantidade para liberacao do fiscal do
municipio, a gréfica é preenchida automaticamente. No quadro Histérico de
requisicdes onde é demostrado a situacao das requisicoes efetuadas.

Enviar Requisigo

Grafica Pref Mun de Corinto

Tipe de Decumento: Recibo Provisério de Servicos ~

Cuantidade:

Histérico de Requisigies

Data da
Cédigo Requisigio

Numeragio Numeragio
Grafica Otde Requerida Qtde Liberada  Inicial Final Situagio  Agdo
1" 15/03/2016 PREF MUN DE CORINTO s s 14 18 [ Liberadsa | g{‘f-n}j o a

10 15/03/2016 PREF MUN DE CORINTO 10 8 =3 13 [ Liberada | E3 o~

7 25/02/2016 FPREF MUN DE CORINTO 5 5 1 5 e Elo s
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Para impressao dos RPS em duas vias para preenchimento. Para impressao

das vias clicar no icone da impressora ® e fazer o download do documento.

i PREFEITURA MUNICIPAL DE CORINTC HOMOLOG
- RECIEC PROVISORIO DE SERVICOS - RPS

RPS - M 1 1= WA DAT A ! )

]
i

=
P = [r—

Fu_a._..ps- |
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i PREFEITURA MUNICIPAL DE CORNTO HOMOLOG
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RIPS - Hr: 1 2% WA DWATA: ) )

Pramssdor da Ssreicom
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CMPE 10041134300 58
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Sub-Menu Emissao:

Destinado a digitacdo de RPS(Recibo Provisério de Servigos). Para caso de
eventual impedimento da emissao on-line da NFS-e, o prestador de servicos
emitira localmente um recibo provisério e quando do retorno do sistema o
contribuinte devera lancar tal RPS na funcao Emissao assim dando origem as
respectivas NFS-es.

gt

A 3 Mot
e S
I
Quadro RPS

Tipo de Documento: Devera selecionar o tipo de documento.
Data do RPS: Devera informar a a data da RPS.
Numero do RPS: Devera informar o numero da RPS a ser usada.

Quadro Dados da Nota
Campo Data: Deveré informar a data que esta emitindo a RPS.
Campo Natureza da Operacao: Devera selecionar o tipo de tributacéo.
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Quadro Tomador

Campo Subst. Tributario — Devera marcar se o tomador do Servigo for Substituto
Tributario, quando o tomador do servigco € obrigado a reter o valor do imposto,
para posterior pagamento.

Campo CPF/CNPJ — Deverd informar o CPF/CNPJ do tomador do servigo, caso
ja exista na base de dados da Prefeitura o restante dos campos serdo
preenchidos automaticamente.

Campo Nome/Razéao Social — Devera informar o nome/razéo social do tomador.
Campo Nome/Razé&o Social: Devera informar o nome/razdo social do tomador.
Campo Pais: Ja vem preenchido automaticamente pelo sistema, porém caso
seja um servico prestado em outro pais, basta selecionar o pais
automaticamente habilitarda um campo para informar o estado/cidade.

Campo Estado: Devera informar o estado através do combo.

Campo Municipio: Devera informar a cidade através do combo, automaticamente
trara as cidades referente ao estado escolhido anteriormente.

Campo CEP: Devera informar o CEP da cidade do tomador.

Campo Endereco: Devera informar o endereco do tomador.

Campo Numero: Devera informar o nimero do imoével.

Campo Complemento — Deveré informar o complemento do imével.

Campo Bairro: Devera informar o bairro.

Campo Telefone: Devera Informar o Telefone.

Campo Email: Devera informar o e-mail do tomador, assim a nota sera
encaminha automaticamente para o e-mail informado.

Quadro Dados do Servico

Campo Servico: Devera escolher o servico prestado entre os servicos mostrados
no combo, que se tratam das atividades vinculadas a sua inscrigéo.

Campo Pais: Ja vem preenchido automaticamente pelo sistema, porém caso
seja um servico prestado em outro pais, basta selecionar o pais
automaticamente habilitara um campo para informar o estado/cidade.

Campo Estado: Devera informar o estado através do combo.

Campo Municipio: Devera informar a cidade através do combo, automaticamente
trara as cidades referente ao estado escolhido anteriormente.

Descricao do Servigco: Devera informar a descricdo detalhada do servigo
prestado.

Campo Codigo da Obra: Devera informar o Cédigo da Obra, quando for o caso.
Campo ART: Devera informar a ART, quando for o caso.

Campo Outras Informacdes: Reservado para outras Informacoes
complementares
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Quadro Tributacao

Campo Natureza da Operacao: Informar se a tributacdo € dentro ou fora do
municipio.

Campo Retido: Informar se o imposto é retido ou nao, vale lembrar que se o
tomador ja possuir cadastro no e-cidade o mesmo seguird como estiver no
cadastro conforme ja citado anteriormente.

Campo Incide: Informar se incide ou nao o imposto.

Quadro Valores do Servico

Campo Valor do Servigo: Devera informar o valor do servigo prestado.

Campo Deducéo: Devera informar o valor da deducédo, se houver, lembrando
que a deducédo tem que estar previamente autorizada no cadastro da atividade
qgue é onde se defini qual atividade permite ou ndo algum tipo de deducéo.
Campo Base de Calculo: Sera o valor base para calculo do imposto do servico
prestado.

Campo Aliquota: Sera informada automaticamente conforme o servigo prestado
ou em caso o prestador ser optante do Simples Nacional mostrara as aliquotas
possiveis.

Campo ISS: Sera calculado automaticamente conforme o servigo prestado.
Campo PIS: Devera informar o valor do Pis, se houver.

Campo COFINS: Devera informar o valor do Cofins, se houver.

Campo INSS: Devera informar o valor do INSS, se houver.

Campo IR: Devera informar o valor do Imposto de Renda, se houver.

Campo CSLL: Devera informar o valor da CSLL, se houver.

Campo Outras Retencgdes: Devera informar o valor, se houver.

Campo Desconto Condicional: Devera informar o valor, se houver.

Campo Desconto Incondicional: Devera informar o valor, se houver.

Botao Emitir: Ao clicar no botao seré feita a emissao da NFS-e referenciando o
RPS, que podera ser impressa, enviada por e-mail, ou salva no computador do
préprio contribuinte.
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Sub-Menu Importacao por Arquivo

Para importacédo de Arquivo XML de sistema proprio ( devendo seguir os padroes

contidos no documentacao disponivel para download no canto superior direito ).
Basta selecionar o arquivo e processar.

Importar Arquivo

9 Documentagio
Arquivo XML: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

W. ’ ., 2. . aﬂ
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Sub-Menu Exportar para Arquivo:

Para exportacdo do XML das NFs-es, existem duas maneiras de fazer a
exportacao por lote ( competéncia ) onde informa a competéncia e clica em
consultar o sistema apresentara as NFs-es da competéncia para exportagao ou
por nota onde informa a competéncia e o n? da nota e clica em consultar o
sistema apresentara a NFs-e para exportacao. clica em exportar e apresentara
a seguinte mensagem:

Parimetros

Més Junho v Ano 2016 v
Numero da NFS-e:
Resultado Pesquisa
Competéncia Namero Data Emissao Tomador Base Calculo (R$) 155 (R$) Situagéo
06/2016 14 16/06/2016  Adelia da Conceigéo Ferreira - Me 5.000.00 Ml Retida Tomador
06/2016 13 15/06/2016  Prestador Nfs-e Teste 2 800,00 4000
06/2016 12 15/06/2016  Prestador Nfs-e Teste 2 750,00 -
06/2016 11 14/06/2016  Prestador Nfs-e Teste 2 900,00 45,00
06/2016 10 14/06/2016  Prestador Nis-e Teste 2.000,00 400,00

clica em exportar e apresentara a seguinte mensagem:

Notas exportadas com sucesso.

Cligue em DOWNLOAD para baixar o arquivo.

Menu DMS:

Sub-Menu Servicos Tomados: Destinado a digitacdo dos servigos tomados
pelo contribuinte.

No menu DMS servicos Tomados tem-se acesso aos procedimentos referentes
lancamento dos servigos tomados pelo contribuinte.

Maio / 2016

Novo DMS

DMS Data Criagao Més/Ano Competéncia Valor Imposto Status Agao
19 09/05/2016 Maio/2016 RS 130,50 A x |

Selecionar a competéncia e clicar em digitar. Caso ja exista alguma ela sera
apresentada podendo ser visualizada no icone @ , editada no icone @

excluida no icone IZI ou fechada para geracédo da guia no icone , desde
gue a guia nao esteja emitida ou paga caso contrario sé podera visualiza-la. Para
inserir uma nova clicar em novo DMS:

W. ’ ., 2. . aﬂ
Analista de Negdcios

18



Dados da Hots
Dados do Prestador
Dados do Sarvigo

Quadro Dados da Nota

Campo Natureza da Operacéo: Informar se a tributacdo € dentro ou fora do
municipio.

Campo Tipo de Documento: Selecionar o tipo do documento langado.

Campo Situacdo do Documento: Informar a Situagdo do Documento.

Campo Data: Deveré informar a data que esta emitindo a Nota Fiscal.

Campo Numero: Informar o Nimero da nota langada.

Campo Série: Informar a série da nota lancada.

Quadro Dados do Prestador

Campo CPF/CNPJ: Devera informar o CPF/CNPJ do tomador do servigo, caso
ja exista na base de dados da Prefeitura o campo Nome/Razao Social
preenchidos automaticamente.

Campo Nome/Razéao Social: Deveréa informar o nome/razao social do prestador.

W. ’ ., 2. . aﬂ
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Quadro Dados do Servicos
Campo Data: informar a data da prestacéo do servigo.

Campo Imposto Retido: Marcar se o imposto for retido e o responsavel pelo
imposto seja o tomador.

Campo Valor do Servigo: Devera informar o valor do servigo prestado.

Campo Deducéo: Devera informar o valor da deducéao, se houver.

Campo Desconto Condicional: Devera informar o valor, se houver.

Campo Desconto Incondicional: Devera informar o valor, se houver.

Campo Aliguota: Informar a aliquota.

Campo Base de Calculo: Sera o valor base para célculo do imposto do servigo
prestado.

Campo Valor do Imposto: Sera calculado automaticamente conforme o servico
prestado.
Descricao do Servigco: Devera informar a descricdo detalhada do servigo
prestado.

Campo Cadigo da Obra: Deveré informar o Cédigo da Obra, quando for o caso.

Campo ART: Deverd informar a ART, quando for o caso.

Campo Outras Informacdes: Reservado para outras Informacdes
complementares

Clicar langar Documento.

Dados da Hots
Dados do Prestador
Dados do Sarvigo
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Todas as notas lancadas serao apresentadas no quadro Notas Lancgadas:

Notas Langadas

Tipo Nota Série Data Razdo Social Valor Liquido  Alig. Valor Imposto  Situagdo Agdo
Nota Fiscal de Senvicos Eletronica 56 01/05/2016  Prestador Nfs-e Teste 2 R$2.910,00 3% RS 90,00 ] ﬁ

Podendo serem editadas clicando no icone & | e excluida clicando no icone ﬁ

Caso tenha terminado de lancar todas as notas da competéncia clicar em fechar
DMS para fechamento e posteriormente a geracao da guia, caso nao basta sair
da tela que ap6s o documento langado ficara salvo na DMS.

Servicos Prestados:

Sub-Menu Requisicao: Feita apenas por prestadores de fora do municipio.
Deve informar o tipo do documento e quantidade para liberacdo do fiscal do
municipio, a grafica é preenchida automaticamente. No quadro Histérico de
requisicdes onde é demostrado a situacao das requisicoes efetuadas.

Enviar Requisigao

Grafica: Pref Mun de Corinto
Tipo de Documento Nota Fiscal de Prest de Servii =

Quantidade de NF

Enviar

Historico de Requisigoes

Codigo Data Requisigao Grafica Tipo de Documenta Qtde Requerida Qtde Liberada MNota Inicial Nota Final Situagao
14 17/05/2016 Pref Mun de Corinto  Modelo 1 10 10 1 10

g

D

"
el

<]~

| Liberadal o
4 03/02/2016 Pref Mun de Corinto  Nota Fiscal de Prest de Servico 10 10 6 15

3 02/02/2016 Pref Mun de Corinto  Mota Fiscal de Prest de Servico 10 5 1 5 E) e

Sub-Menu Servicos Tomados: Tem-se acesso aos procedimentos referentes
lancamento dos servicos prestados pelo contribuinte. Vale lembrar que este
menu é voltado aos contribuintes prestadores de servigcos sediados fora do
municipio, mas que prestam servico no municipio, assim estes devem ser
previamente cadastrados na base de dados do municipio e vinculados a uma
inscricao e com as liberacdes para prestador de DMS.

Competéncia: Marco/2016

Novo DMS

DMS Data Criagao Més/Ano Competéncia Valor Imposto Status Agao
18 01/04/2016 Margo/2016 RS 500,00 Emitida guia N x |
15 03/03/2016 Marco/2016 RS 25,00 e ¢ B3

Selecionar a competéncia e clicar em digitar. Caso ja exista alguma ela sera
apresentada podendo ser visualizada no icone @, editada no icone % |

excluida no icone IZI ou fechada para geragao da guia no icone , desde
qgue a guia nao esteja emitida ou paga caso contrario sé podera visualiza-la. Para
inserir uma nova clicar em novo DMS:
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Dados da ot
Dados 4o Tomador-
Dados do Sarvigo

Quadro Dados da Nota

Campo Natureza da Operacao: Informar se a tributacdo € dentro ou fora do
municipio.

Campo Tipo de Documento: Selecionar o tipo do documento lancado.

Campo Situacado do Documento: Informar a Situacdo do Documento.

Campo Data: Deveré informar a data que esta emitindo a Nota Fiscal.

Campo Numero: Informar o Numero da nota langada.

Campo Série: Informar a série da nota langada.

Quadro Dados do Tomador

Campo Inscricdo Municipal: Informar a Inscrigao municipal do Tomador.

Campo CPF/CNPJ: Devera informar o CPF/CNPJ do tomador do servigo, caso
ja exista na base de dados da Prefeitura o campo Nome/Razao Social e Inscricdo
Municipal preenchidos automaticamente.

Campo Nome/Razéao Social: Deveréa informar o nome/razao social do prestador.
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Quadro Dados do Servicos
Campo Data: informar a data da prestacéo do servigo.

Campo Imposto Retido: Marcar se o imposto for retido e o responsavel pelo
imposto seja o tomador.

Campo Valor do Servigo: Devera informar o valor do servigo prestado.

Campo Deducéo: Devera informar o valor da deducéao, se houver.

Campo Desconto Condicional: Devera informar o valor, se houver.

Campo Desconto Incondicional: Devera informar o valor, se houver.

Campo Aliguota: Informar a aliquota.

Campo Base de Calculo: Sera o valor base para célculo do imposto do servigo
prestado.

Campo Valor do Imposto: Sera calculado automaticamente conforme o servico
prestado.

Campo Servico: Devera escolher o servico prestado entre os servicos mostrados
no combo, que se tratam das atividades vinculadas a sua inscrigéo.

Descricao do Servigco: Devera informar a descricdo detalhada do servigo
prestado.

Campo Codigo da Obra: Deveré informar o Cédigo da Obra, quando for o caso.

Campo ART: Deverd informar a ART, quando for o caso.

Campo Outras Informacdes: Reservado para outras Informacdes
complementares

Clicar lancar Documento.

Dados da Mot
Dados 00 ToMador
Dados do Sarvigo
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Todas as notas lancadas serao apresentadas no quadro Notas Lancgadas:

Notas Langadas

Tipo Nota Serie Data Razao Social Valor Bruto Aliq.  Valor Imposto Situagao Acgao
Modelo 1 567 01/05/2016 Prestador Nfs-e Teste 2 RS 5.000.00 5% R$ 250,00 © ﬁ

Podendo serem editadas clicando no icone & | e excluida clicando no icone ﬁ

Caso tenha terminado de lancar todas as notas da competéncia clicar em fechar
DMS para fechamento e posteriormente a geracao da guia, caso nao basta sair
da tela que ap6s o documento langado ficara salvo na DMS.

Menu Guia:
Destinado a consulta e geracao da guia de pagamento do ISS, permite também
a Declaracao Mensal sem Movimento.

No Sub-Menu DMS >> Consultar o usuario podera consultar todas as guias
emitidas das DMSs para remissédo da segunda via quando for o caso.

Guias

Competéncia Data Vencimento Valor Corrigido Valor Histérico Situagao Agdo
04/2016 10/05/2016 RS 17.812,53 RS 17.812,53 Em aberto .‘—-j
03/2016 29/04/2016 R$10.390,18 R$10.390,18 Em aberto " Reemiir |
02/2016 10/03/2016 R$10.151,43 R$10.151,43

01/2016 26/02/2016 RS 39419 RS 39419

No Sub-Menu DMS >> Geracao dos Servicos Tomados o usuario ira fazer a
geracao das guias referentes as DMSs fechadas para geracédo das guias dos
servicos tomados.

Lista de DMS com situagao pendente (Débitos nao gerados)

Escolha a competéncia

il ' e | 2015 e
DMS Data Criagao Més/Ano Competéncia Quantidade de Notas Valor (R$) Agao
20 17/05/2016 Maio/2016 1 90.00 (] Gerar Gua |

Selecionar a competéncia, o sistema apresentara as DMSs fechadas para

~ . - . . , rA
geracdo das guias, caso faca necessario editar alguma clicar no icone © | caso

contrario clicar em Gerar Guia.
A mesma linha de raciocinio se aplica as DMSs de Servicos Prestados.

No Sub-Menu NFs-e >> Consulta o usuario podera consultar todas as guias
emitidas das NFs-e para remissao da segunda via quando for o caso.

Guias

Competéncia Data Vencimento Valor Original Valor Débito Valor Corrigido Valor Pago Situacéo Acdo
02/2016 12/05/2016 R$ 725,00 R$ 725,00 R$ 725,00 R$ 0,00 Em aberio i_l'ii
01/2016 02/02/2016 R$ 50,00 - - R$ 50,00
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No Sub-Menu NFs-e >> Geracao o usuario ira fazer a geracao das guias
referentes as NFs-es emitidas para geracdo das guias do imposto devido,

também onde faz o acompanhamento e fechamento da competéncia das NFs-e
do mesmao.

Competéncias

Competéncia

Total Servigos Total 1SS Acao
05/2016 RS 2 000,00 RS 100,00 o
022016 RS 14 500,00 R$ 725,00
01/2016 RS 1.000,00 RS 50,00 @

Caso queira verificar o detalhamento basta clicar em detalhes o sistema

apresentara as informacoes referente ao calculo do ISSQN apresentado por nota
e tomador.

Competéncia
Total de Servigos: R§ 14.500,00
Total de ISS: RS 725,00

Notas

Data da emissao Tomador Valor total Valor 1SS
25/02/2016 ESCRITORIO CONTABIL R$ 10.000.00 R$ 500,00
03/02/2016 PRESTADOR NFS-E TESTE 2 R§ 450000 R$ 22500

Para o fechamento da competéncia e emissao da guia, podendo ser feita apds
a virada mensal o sistema apresentara a opcao Emitir Guia.

Competéncias

Competéncia

Total Servigos Total 1SS Agdo
05/2016 RS 1.551.30 RS 31,02 m Competéncia corre
04/2016 RS 7.770.80 RS 152,83 ww

No Sub-Menu Declaracao Sem Movimento o usuario ira efetuar a Declaragao

Sem Movimento, podendo também consultar as declaracées SEM MOVIMENTO
informando apenas o ano e clicando no botdo PESQUISAR.

Gerar Declaragio

e[ I
Pesquisar Declaragdes

Declaragdo sem Movimento
Més Ano
Nenhum registro encontrado

No Menu Relatorio

No Sub-Menu Livro Fiscal o usuario pode gerar Livro Fiscal, informando a
Competéncia Inicial e Competéncia Final e click em Gerar Livro Fiscal.

Pardmetros

Inscricéo Municipal 2 Raz&o Social PRESTADOR NFS-E TESTE 1
Competéncia Inicial: 05/2016 Competéncia Final: 05/2016
Gerar Livro Fiscal
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